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Welkom bij Lentis GGZ! 
 

 
Wij zijn blij dat jij bij ons in dienst komt. 

Voor jouw indiensttreding maken wij gebruik van Youforce. Dit is een internet-

website waar jij zelf jouw gegevens kunt invullen en documenten kunt uploaden 

die nodig zijn voor jouw indiensttreding, zoals bijvoorbeeld een kopie van jouw 

identiteitsbewijs. Dit kun je vanuit huis doen, wanneer het jou uitkomt. 

In deze handleiding nemen wij je mee in de verschillende stappen van jouw 

indiensttreding en zullen wij je met behulp van afbeeldingen uitleggen wat je moet 

doen.  

 

Houd je jouw mobiele telefoon bij de hand? Deze heb je 

nodig voor het activeren van jouw Youforce-account.  
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1. Waar kun je inloggen 
 
Inloggen in Mijn Youforce kan eenvoudig via https://mijn.youforce.com of via: 
https://www.vismaraet.nl/inloggen. Kies je voor de tweede optie, dan kies je vervolgens voor 
Inloggen Mijn Youforce.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nadat je op inloggen Mijn Youforce hebt geklikt komt het inlogscherm naar voren. 
Je kunt inloggen met een onyouforce account of via je organisatie (Single Sign On). 
Je vult of je gebruikersnaam met @onyouforce.com in of je zakelijke e-mailadres. Je 
kunt alleen inloggen met je zakelijke e-mailadres als jouw organisatie dit geactiveerd 
heeft.  
 
 

 
 
 

  

https://mijn.youforce.com/
https://www.vismaraet.nl/inloggen
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2. Eerste keer inloggen 
 
Account activeren 
Wanneer de beheerder van Youforce een account voor je aangemaakt heeft, ontvang je een mail 
waarmee je de activatie van je account kunt starten.  
 
Stap 1: Klik op de link in de mail om jouw account te activeren.  
Let op: de link is 7 dagen geldig. Als de link verlopen is, kun je contact opnemen met de beheerder 
van Youforce.   

 
Geen mail ontvangen? Controleer dan eerst de spambox (map ongewenste e-mails).   
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Stap 2: Vul jouw geboortedatum in.  

 

 
We willen zeker weten dat het account ook bij de juiste medewerker terecht komt,  daarom vragen 
we als extra verificatie om je geboortedatum.   
  
Wordt er aangegeven dat jouw geboortedatum niet correct is? Neem dan contact op met de beheerder 
van jouw organisatie. Misschien dat zij de verkeerde geboortedatum hebben ingevuld in het systeem.  
 
Stap 3: Klik dan op Volgende 
 
 
Stap 4: Vul een gebruikersnaam en wachtwoord in.  
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Stap 4: Klik dan op Account activeren.  
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Stap 5: Gelukt! Jouw account is aangemaakt. Klik op Verder 
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Inloggen en Tweefactorauthenticatie  instellen 

Na het activeren van jouw account, wordt nu gevraagd om in te loggen met de gebruikersnaam en 
het wachtwoord dat je zojuist hebt aangemaakt. Bij de eerste stap is het van belang dat je de 
volledige gebruikersnaam invoert (inclusief @onyouforce.com). Je hebt zojuist ook een mail 
ontvangen waarin jouw volledige gebruikersnaam vermeld staat.  
 
Stap 1: Login met de zojuist aangemaakte gebruikersnaam en wachtwoord. Klik op 

volgende.  

 

Stap 2: Vul jouw wachtwoord in en klik op inloggen. 
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Stap 3: Klik op volgende om jouw multi factor authenticatie in te stellen.  

 

 

 

Zodra er op Volgende wordt geklikt, komt er een QR code in beeld. Met deze QR 

code kan je de Visma Authenticator-app downloaden. Wil je een andere 

authenticator gebruiken? Klik dan op ‘Gebruik een andere autenticator-app’. Je 

kunt zelf kiezen welke authenticator je wilt gebruiken.  
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Stap 4: Download de Visma Authenticator app of  één van de volgende apps naar 

keuze:  

 

1. Visma Authenticator  

 

2. Authenticator ( Microsoft)  

 

3. Google Authenticator 

 

Visma Authenticator 

Wil jij graag gebruik maken van de Visma Authenticator, volg dan onderstaande stappen: 
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Stap 5: Open de Visma authenticator app  
 
Stap 6: Klik op het plusje rechtsboven. Je kunt nu inloggen met jouw onyouforce account of de QR 
code scannen  

 
 
Stap 7: Scan de QR code op jouw scherm 
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Stap 8: Klik op Accepteren 
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Stap 9: De optie is nu toegevoegd in de Visma Authenticator voor jouw Onyouforce account.  

 
Ga verder naar stap 12  
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Microsoft authenticator 

 
Wil jij graag gebruik maken van de Microsoft Authenticator, volg dan onderstaande stappen: 
 
Stap 5: Open de microsoft authenticator app  
 
Stap 6: Klik op het plusje rechtsboven 

  
 
 



 

           Pagina 17 
           2024-09 

Stap 7: Klik op de  optie 'Overig (Google, Facebook, enzovoort)
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Stap 8: Scan de QR code op jouw scherm* 

 
*Lukt het scannen niet met je telefoon? Vul dan de handmatige code in.  
 
Stap 9: De optie is nu toegevoegd in de Microsoft authenticator voor jouw Onyouforce account.  
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Stap 10: Klik op Volgende op het scherm 

  
Stap 11: Vul dan de 6 cijferige code uit de microsoft authenticator app en klik op volgende

 
 
Ga verder naar stap 12  



 

           Pagina 20 
           2024-09 

Google Authenticator 

Wil jij graag gebruik maken van de Google Authenticator, volg dan onderstaande stappen: 
 
Stap 5: Open de Google authenticator app  
 
 
Stap 6: Klik op het plusje rechtsonder  
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Stap 7: Klik op de  optie ‘QR-code scannen’ 
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Stap 8: Scan de QR code op jouw scherm  
(zorg dat het groene vierkant om de QR code komt te staan)  

 
*Lukt het scannen niet met je telefoon? Vul dan de handmatige code in.  
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Stap 9: De optie is nu toegevoegd in de Google authenticator voor jouw Onyouforce account. Een 
nieuw account ter verificatie wordt altijd onderaan de lijst toegevoegd.  
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Stap 10: Klik op Volgende op jouw laptop scherm 

  
Stap 11: Vul dan de 6 cijferige code uit de Google  authenticator app en klik op volgende
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Stap 12:  Deze stap is Optioneel, wil je dit niet klik op volgende en ga naar stap 14.  
Vul jouw telefoonnummer in en klik op volgende. *  

 
*Het kan handig zijn om jouw telefoonnummer toe te voegen als een optie voor de Multi Factor 
Authenticatie. Mocht de app per ongeluk hebben verwijderd of een nieuwe telefoon hebben, dan kan je 
alsnog jezelf verifiëren door het ontvangen van een sms op jouw telefoonnummer.  
 
Stap 13: Vul de verificatiecode in die je hebt ontvangen in een sms op het zojuist doorgegeven 
telefoonnummer en klik op volgende 
 

 
 



 

           Pagina 26 
           2024-09 

Stap 14: Sla de back-up code op op een plek waar je hem niet snel kwijtraakt. Vink het vinkje aan en 
klik op volgende 

  
Bewaar deze backupcode goed. Deze code kun je namelijk gebruiken als tweede factor wanneer 
jouw telefoon vergeten, verloren, gebroken of gestolen is. Zo kun je ook zonder telefoon inloggen 
in Youforce!  
 
Stap 15: Gelukt! Je hebt jouw multi factor authenticatie ingesteld.  
Klik op volgende en je wordt ingelogd in Mijn Youforce.  
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3. Problemen met inloggen?  
Ben je aan het inloggen en weet je je wachtwoord niet meer? Dan kan je heel eenvoudig een nieuw 
wachtwoord aanmaken door te klikken op ‘Wachtwoord vergeten?’.  
 

 
Vervolgens krijg je de keuze om het wachtwoord te herstellen of een eenmalige link te gebruiken 
voor het inloggen.  
 
Let op: vul bij e-mailadres jouw onyouforce gebruikersnaam bijvoorbeeld: naam@onyouforce.com.
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Wachtwoord herstellen 
Met waachtwoord herstellen krijg je een e-mail met daarin een link. Als je op deze link klikt kan je 
jouw wachtwoord wijzigen.  

 
Je krijgt nu de mogelijkheid om een nieuw wachtwoord aan te maken.  
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Eenmalige link 
Met een eenmalige link kan je inloggen zonder dat je je wachtwoord hoeft te wijzigen. Controleer 
jouw e-mail en klik op de link. Vervolgens kan je de code voor de tweefactorauthenticatie invoeren 
of de push notificatie accepteren. 
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4. Account instellingen 
Als je ingelogd bent in Mijn Youforce kan je heel eenvoudig jouw eigen account instellingen regelen. 
Ga hiervoor naar Persoonlijke instellingen en klik op Account instellingen.  

 
Op deze pagina kan je e-mailadressen toevoegen voor accountherstel, je kunt je wachtwoord 
wijzigen, een nieuwe backupcode opvragen en een nieuw apparaat koppelen voor de 
tweefactorauthenticatie.  
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